Superintendencia de
Notariado y Registro

Ciénaga, Marzo 31 del 2025

EVIDENCIAS.
CONTRATISTAS: GELVER DE JESUS GUTIERREZ MALDONADO
NUMERO DE IDENTIFICACION: 19.535.816
NUMERO DE CONTRATO: 1317 DEL 2024

1. digitalizar los soportes, formularios de calificacion, formulario de correccion, nota
devolutiva o mayor valor (segun sea el caso).

2. Desarrolla la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran
acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

3. Mantiene actualizados los diferentes aplicativos que se utilicen en el area de
desemperio a fin de contar con informacion confiable.

4. digitaliza y rotura los formularios de matricula inmobiliaria, para articular con la
oficina de archivo y dejar a su disposicion.

5. Apoya las funciones de archivo misional, administrativo y demas.

6. Valida que la documentacién digitalizada coincida con el renombre de los
documentos digitalizados, teniendo en cuenta el método de implementado en la
ORIP a la que fue asignado, con el turno o matricula del documento y/o los datos
basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion de la cantidad de hojas
digitalizadas o alistamiento.

7. Recibe, revisa, clasifica, radica, distribuir y controlar documentos ingresados para
registro en caja.

8. realiza, diligencia las encuestas de percepcion a los usuarios de la ORIP.
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REALIZO LAS ENCUESTAS DE MEDICION A LOS USUARIO DE LA ORIP
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Han sido las actividades que hasta el momento he realizado el contratista, GELVER
DE JESUS GUTIERREZ MALDONADO, Identificado con la cedula de ciudadania
numero 19.535.816, desde la fecha del 01 al 31 del mes de Marzo del 2025

JAIME MANUEL CAR AS GONZALEZ
REGIST OR
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